Naam Debiteur
T.a.v. de heer/mevrouw X
Straatnaam + nr
Postcode + Plaatsnaam


PER E-MAIL EN PER AANGETEKENDE POST


Plaatsnaam, datum,


Inzake			: Wettelijke aanmaning
Track & Trace code	: Code toevoegen	


Geachte heer / mevrouw,

Bij controle van mijn administratie is gebleken dat u onderstaande facturen nog altijd niet heeft voldaan. Ik verzoek u om dit te controleren in uw eigen administratie en het verschuldigde bedrag zo spoedig mogelijk over te maken op mijn bankrekening. 

Overzicht van de vordering:

Omschrijving				Bedrag
Factuur …				€ 100,00
Factuur …				€ 200,00

Totaal					€ 300,00

Indien ik niet binnen veertien dagen vanaf de dag nadat dit schrijven bij u is bezorgd, betaling van u heb ontvangen van het bedrag ad € 300,00, zal de vordering door mij direct ter incasso worden aangeboden aan Onyx Advocaten. In dat geval bent u ook de wettelijke incassokosten over de hoofdsom verschuldigd. Deze wettelijke incassokosten bedragen € … (uitrekenen met behulp van calculator) en zijn gebaseerd op het Besluit vergoeding voor incassokosten 2012.

Voor particulieren en niet BTW-plichtigen:
Onyx Advocaten brengt eveneens voor haar diensten BTW in rekening. Aangezien ik deze BTW niet kan terugvragen bij de Belastingdienst, zullen de buitengerechtelijke kosten met 21% BTW worden verhoogd. De BTW bedraagt € … (21% over uitgerekende incassokosten).

In afwachting van uw betaling en met vriendelijke groet,


Naam (eigen) bedrijf
namens deze
de heer/mevrouw Y
